Detalhe de Oferta de Emprego

Caracterizacao da Oferta

Codigo da Oferta:
Tipo Oferta:

Estado:

Nivel Organico:
Orgao / Servigo:
Regime:

Carreira:

Categoria:

Grau de Complexidade:
Remuneragao:
Suplemento Mensal:

Caracterizagdo do Posto de Trabalho:

Requisitos de Admissao

OE202405/1123
Mobilidade Interna
Ativa

Ministério da Economia
Instituto Portugués do Mar e da Atmosfera, I.P.
Carreiras Gerais
Assistente Técnico
Assistente Técnico

2

Igual a detida

0.00 EUR

Fung0es de secretariado no apoio ao Conselho Diretivo e ao Departamento do
Mar e Recursos Marinhos (DMRM) na coordenacgdo e organizagao dos
procedimentos administrativos em ligacdo com as divisdes e nlcleos da area do
Mar:

* Rececdo e atendimento, em primeira linha, das visitas ao IPMA

» Programar e organizar reunides e atos sociais

¢ Gerir as agendas de trabalho dos Dirigentes

« Realizar todas as fungOes técnicas e administrativas inerentes ao servigo, bem
como o arquivo corrente, intermédio e definitivo;

» Atendimento telefonico e transferéncias de chamadas

e Prestar atendimento presencial/ telefénico e via e-mail , a todas as divisdes e
nlcleos da area do Mar

» Elaborar diferentes documentos (oficios, pareceres, declaragoes, etc.)

o Utilizar as aplicagGes, programas ou plataformas informaticas mais adequadas
aos desenvolvimentos de todos os procedimentos administrativos

e Registar a correspondéncia interna e institucional, recebida e expedida no
DMRM (Departamento do Mar e Recursos Marinhos)

» O posto de trabalho caracteriza-se, ainda, pela realizacdo de outras tarefas
inerentes as suas funcdes, quando solicitadas pelos superiores hierarquicos

Relacdo Juridica:

Requisitos para a Constituicdo de

Relagdo Juridica:

Habilitacdo Literaria:

Locais de Trabalho

Nomeagao definitiva

CTFP por tempo indeterminado

a) Nacionalidade Portuguesa, quando nao dispensada pela Constitui¢ao,
convengéo internacional ou lei especial;

b) 18 anos de idade completos;

c) Nao inibigdo do exercicio de fungdes publicas ou nao interdi¢cdo para o
exercicio daquelas que se propde desempenhar;

d) Robustez fisica e perfil psiquico indispensavel ao exercicio das funcdes;
e) Cumprimento das leis de vacinagao obrigatoria.

120 ano (ensino secundario)

Local Trabalho N° Postos Morada

Instituto 1
Portugués do Mar

e da Atmosfera,
I.P.

Lisboa

Rua C do Aeroporto de Lisboa

Localidade Codigo Postal Distrito Concelho

1749077 LISBOA  Lisboa Lisboa



Total Postos de Trabalho: 1

N° de Vagas/ Alteragoes

Formacgao Profissional

Outros Requisitos:

Formalizagao das Candidaturas

Envio de Candidaturas para: candidaturas.mobilidades@ipma.pt
Contacto: recursos.humanos@ipma.pt
Data Publicitagao: 2024-05-29
Data Limite: 2024-06-14

Texto Publicado

Jornal Oficial e Orgdao de Comunicagao Social:



Observagoes

Texto Publicado em Jornal Oficial: Recrutamento de um Assistente Técnico em regime de mobilidade, nos termos

dos artigos 92.° a 100.° da Lei Geral do Trabalho em FungGes Publicas,
aprovada pela Lei n.° 35/2014, de 20 de junho Faz-se publico que o Instituto
Portugués do Mar e da Atmosfera pretende recrutar um assistente técnico por
mobilidade interna, nos termos dos artigos 92.° a 100.° da Lei Geral do Trabalho
em Fungdes Publicas (aprovada pela Lei n.° 35/2014, de 20 de junho), nos
seguintes termos: 1 - Caraterizagdo da oferta: 1.1 - Tipo de oferta: mobilidade
interna na categoria entre 6rgdos; 1.2 - Carreira e categoria: assistente técnico;
1.3 - Remuneragao: a detida no organismo de origem. 2 — Caracterizacao do
posto de trabalho: Fungdes de secretariado no apoio ao Conselho Diretivo e ao
Departamento do Mar e Recursos Marinhos (DMRM) na coordenagdo e
organizacdo dos procedimentos administrativos em ligacdo com as divisdes e
nucleos da area do Mar: » Rececdo e atendimento, em primeira linha, das visitas
ao IPMA e Programar e organizar reunies e atos sociais ¢ Gerir as agendas de
trabalho dos Dirigentes e Realizar todas as fungGes técnicas e administrativas
inerentes ao servico, bem como o arquivo corrente, intermédio e definitivo; e
Atendimento telefénico e transferéncias de chamadas e Prestar atendimento
presencial/ telefonico e via e-mail , a todas as divisdes e nlcleos da area do Mar
» Elaborar diferentes documentos (oficios, pareceres, declaracoes, etc.) o Utilizar
as aplicagdes, programas ou plataformas informaticas mais adequadas aos
desenvolvimentos de todos os procedimentos administrativos e Registar a
correspondéncia interna e institucional, recebida e expedida no DMRM
(Departamento do Mar e Recursos Marinhos) e O posto de trabalho caracteriza-
se, ainda, pela realizacdo de outras tarefas inerentes as suas fungdes, quando
solicitadas pelos superiores hierarquicos 3 - Requisitos exigidos: 3.1 - Relagdo
juridica: os candidatos devem ser detentores de relagdo juridica de emprego
publico por tempo indeterminado com a administragdo publica, em efetividade
de fungGes e integrados na carreira de assistente técnico; 3.2 - Habilitagdo: 12°
ano; 3.3 - Aptiddo para trabalhar em equipa, bom relacionamento interpessoal,
capacidade de comunicagao verbal, e responsabilidade e compromisso com o
servico; 3.4. - Requisitos de admissdo previstos no artigo 17.° da LTFP: 3.4.1 -
Nacionalidade Portuguesa; 3.4.2 - 18 anos de idade completos; 3.4.3 - Nao
inibicdo do exercicio de funges publicas ou ndo interdicdo para o exercicio
daquelas que se propde desempenhar; 3.4.4 - Robustez fisica e perfil psiquico
indispensaveis ao exercicio das fungbes; 3.4.5 - Cumprimento das leis de
vacinagao obrigatoria. 4 - Local de trabalho: Instituto Portugués do Mar e da
Atmosfera, I.P., Av. Alfredo Magalhdes Ramalho, 6 1495-165 Algés. 5 - Selecdo
dos candidatos: Entrevista profissional de selecdo os candidatos que melhor
correspondam ao perfil pretendido. 6 - Prazo de entrega da candidatura: dez
dias Uteis a contar da data da publicacdo do presente aviso na bolsa de emprego
publico. 7 - Formalizagdo da candidatura: 7.1 - As candidaturas devem ser
formalizadas mediante email dirigido ao Presidente do Conselho Diretivo do
IPMA, 1.P., Professor Doutor José Guerreiro, com expressa referéncia ao
procedimento por mobilidade interna de um posto de trabalho de assistente
técnico para o NPACD, enviadas por correio eletrdnico para o enderego
candidaturas.mobilidades@ipma.pt, devendo o envio ocorrer até ao termo do
prazo fixado. 7.2 - A candidatura deve ser acompanhada dos seguintes
elementos: a) Curriculum vitae detalhado, datado e assinado; b) Fotocopia
simples do certificado de habilitacdes literarias; c) Declaragdo atualizada emitida
pelo servigo de origem da qual conste a identificacdo da relagdo juridica de
emprego publico previamente estabelecida, carreira/categoria de que o
candidato é titular, a descrigdo das fungdes exercidas, a posigao e nivel
remuneratorio e o correspondente valor pecuniario. Lisboa, 29 de maio de 2024







